Becas de Investigacion
Universidad Nacional del Comahue

INSTRUCTIVO PARA POSTULANTES Y BECARIOS

A efectos de considerar su inscripciéon a la Convocatoria de Becas de Investigacidon de la
Universidad Nacional del Comahue, debera completar las etapas Ay B:

A) La postulacion on-line ingresando a la aplicacion correspondiente. Utilice el usuario y
contrasefia que le fue enviado a su correo electrénico:

BECARSZ0S

Convocatoria Becas de Investigacion

Autentificaciéon de Usuarios

Clave (*)

Ingresar

B) La presentacion de la Ficha de Inscripcion (emitida por el sistema), debidamente firmada,
en su Unidad Académica.

A) Para cumplimentar la postulacién on-line debe seguir los pasos que se detallan a continuacién:

En primer lugar, ir a la pestaia Descargas y descargar el Certificado de Antecedentes
Académicos que corresponda a la categoria a la que se postula. Este Certificado debera ser
completado, firmadoy escaneado en formato PDF para ser subido en la tltima seccién (7).

Paralelamente, ingresar al SIU GUARANI — Reportes y solicitar al sistema la Historia
Académica, descargar el PDF (desde el icono en la parte superior derecha) y hacerlo firmar por
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el Departamento de Alumnos. Esta certificacion contempla el promedio con aplazos y sin
aplazos requeridos para la postulacion y deberd subirse en el item Rendimiento
Académico/Certificado Analitico de la seccién 7 DATOS ADJUNTOS.

Guarani

Sistema de Gestion Académica

Inscripcion Materias Inscripcion Examenes Reportes - Tramites «
Historia académica

Inscripcion a materias Plan de estudios

Carrera: |

Se recomienda realizar ambas gestiones al inicio de la preparacién de la postulacién, dado que
puede llevar cierto tiempo.

Luego, iniciar la carga del formulario de inscripcidn en la pestafia Alta Solicitud:

1. Seleccionar la Categoria a la que se postula y presionar el botén () Siguiente para pasar a
la seccién 2 (ANTECEDENTES Y DATOS DEL POSTULANTE).

0 IMPORTANTE

Una vez seleccionada la categoria, ya no podra cambiarla.

Inicio | Alta Solicitud || Descargas

1

0 Seleccione la categoria a2 la que se postula

Categoria (*) Graduado de Perfeccionamiento »
--Seleccione--

Estudiante

Graduado de Iniciacion

Graduado de Perfeccionamiento —

[N T IR

vl

27 NOTAS ACLARATORIAS
El botén €3 Siguiente  nermite guardar y pasar a la siguiente pantalla.

El boton ke GUardar o543 |os cambios de la pantalla actual.

Utilice 4 para visualizar notas aclaratorias respecto a lo que debe ingresar en el campo
en donde aparece.
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2. ANTECEDENTES Y DATOS DEL POSTULANTE
2.1. DATOS PERSONALES

2
0 ANTECEDENTES ¥ DATOS DEL POSTULANTE

2.1
@ DaTOs PERSONALES

s U LN

Apellido (*) (= ]|

Mombre (*) i,

1R R R RN

[SRERERSE BT AR

a

MNacionalidad (™) | -Seleccione— v

Cuil {=) 27

Facha Macimiento (*) |
E-MAIL (*) [
Teléfono (*)

Domicilio Real

cédigo Postal (*) I
calle (*) [

Ndmero (*) [

=] Guardar § Siguients >

2.2. DATOS DE LA CARRERA DE GRADO/PREGRADO POR LA QUE SOLICITA LA BECA

0 IMPORTANTE

Los datos de la carrera por la que solicita la beca deben ser cargados de acuerdo con la

“Certificacion de Antecedentes Académicos” expedida y certificada por el Departamento de

Alumnos (o equivalente) de la Unidad Académica correspondiente.

|j Promedio sin aplazos (*

Ij Promedio con aplazos (*

< Anterior

2
1
2 0 ANTECEDENTES Y DATOS DEL POSTULANTE
4
3 2.2
& L.
7 DATOS DE LA CARRERA DE GRADO/PREGRADD POR LA QUE SOLICITA LA BECA (los datos deben coincidir con la
8 "Certificacidn de Antecedentes Académicos” expedida por el Departamento de Alumnos o equivalente de la Unidad
Académica)
e Institucién (*) --Seleccione-- v
E 2 Ij Duracién Plan Estudio (7
=il |j Fecha de Ingreso (*) E
Cant Materias Plan Estudio
Cant Materias Aprobadas (*
|j Porc Mat Aprobadas (*) o

| Guardar

Siguiente =
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. . . , . , | =
En las siguientes secciones utilice el botén i para agregar registros y el botén para

eliminar un registro ingresado previamente.

2.3. OTROS ESTUDIOS UNIVERSITARIOS (GRADO/PREGRADO)
2.4. BECAS OBTENIDAS
2.5. DISTINCIONES Y PREMIOS

2.6. ANTECEDENTES LABORALES ACADEMICOS Y DE PARTICIPACION EN PROYECTOS:
consignar solo aquellos empleos vinculados a actividades de indole académico y/o a la
carrera objeto de la postulacidon (antecedentes docente, pasantias, etc.). Indicar en cada
caso si se trata de instituciones nacionales, provinciales, municipales o privadas.

e Antecedentes laborales actuales y anteriores (académicos/pasantias)
e Participacion en proyectos de investigacion
e Participacion en proyectos de extension/voluntariado

2.7. TRABAJOS ACADEMICOS/CURSOS REALIZADOS/OTROS ANTECEDENTES:

- En TRABAJOS ACADEMICOS (MONOGRAFIAS, TRABAJOS DE SEMINARIOS, TESIS, RESUMEN O
ARTICULO PUBLICADO EN CONGRESO O EVENTO CIENTIFICO, PUBLICACIONES, etc.) indicar: institucion fecha de
presentacién o publicacién (con referato o sin referato; capitulo de libro), dénde ha sido presentado o
publicado.

- En CURSOS indicar: institucion responsable del dictado, cantidad de horas acreditadas, con evaluacién o sin
evaluacion.

- En REUNIONES CIENTIFICAS/CONGRESOS indicar: el caracter de la participacion (asistencia y/o presentacién
de trabajo).

- En OTROS ANTECEDENTES (consejero estudiantil, jurado/veedor en concursos, participacidén en organizacion
de eventos cientificos, comentarista de ponencias, etc.) indicar: actividad, funcién, periodo o afio.

Antes de cargar, clasifiquelos segtn el tipo:

1) TRABAJOS ACADEMICOS (monografias, trabajos de seminarios, tesis, publicaciones, etc.)

2) CURSOS

3) REUNIONES CIENTIFICAS / CONGRESOS

4) OTROS ANTECEDENTES

Dentro de cada tipo, ordénelos en forma cronolégica (del mas reciente al mas antiguo).

Finalmente, anteponga al inicio de cada item un cédigo compuesto por nimero y letra: el nimero indica la
clasificacidn y la letra el orden cronolégico.

El sistema mostrara los items ordenados alfabéticamente, por lo que el uso del cédigo es obligatorio para
conservar la jerarquia y el orden cronoldgico.

Ejemplo:

A, B, C... = orden cronoldgico dentro de cada clasificacién (A = mas reciente)

Ejemplo:

1A — Articulo cientifico “Titulo del trabajo”, Revista X, 2023

1B - Tesis de Maestria “Titulo”, Universidad Y, 2021

2A — Curso de Posgrado “Nombre del curso”, 40 hs, 2024
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2B — Curso de Posgrado “Nombre del curso”, 40 hs, 2022
3A — Congreso Nacional de..., asistente, 2022

4A — Consejero/a estudiantil, Facultad..., 2020

2.8. CONOCIMIENTOS DE IDIOMAS

2.9. ¢TIENE OTRA BECA EN CURSO?

2.10. LUGAR DE TRABAJO EN EL QUE DESARROLLARA LA BECA

2
0 ANTECEDENTES Y DATOS DEL POSTULANTE

2.10
o @ LUGER DE TRABAIO EN EL QUE DESARROLLARA L& BECA
“ Unidad Académica (*) | Facultad de Clencias de la Educacion. £
EE Departamento Académico | POLITICA EDUCACIONAL ¥ |
28 [ Lab, hrea, Centro, st LABORATORIO NUMERO 1
210 s () Argentina A

Provincia (*) Buenos Aires v

Cédigo Postal (*) 8316

calle (*) Imendoza

Nimere (*) :839

Teléfono (*) l1T2—99882

Siguiente >

3. DATOS DEL DIRECTOR (en el caso de Estudiante) o DATOS DEL DIRECTOR/CODIRECTOR (en
el caso de Graduado de Iniciacion/Perfeccionamiento)

4. DATOS DEL PROYECTO DE INVESTIGACION AL QUE SE INCORPORA (APROBADO O
EN EVALUACION)

0 IMPORTANTE

Se podra seleccionar sélo un proyecto de investigacion que se encuentre vigente
durante el afo al que corresponde la convocatoria (Ejemplo: si se esta postulando a la
convocatoria de Becas de Investigacién 2020, se podra seleccionar un proyecto vigente
en 2020).
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DATOS DEL PROYECTO DE INVESTIGACION AL QUE SE INCORPORA (APROBADO O EN EVALUACION)
Seleccione un proyecto y espere a que se autocompleten todos los campos

: Proyecto (*) 04/E125 TEORIA DE GRAFOS. TERCERA PARTE.... W
[ Unidad Académica (*) FAEA
. Cédigo (*) 04/E125
Se completaran =
automaticamente una Titulo (*) TEORIA DE GRAFOS. TERCERA PARTE
vez elegido el proyecto. |lw=e FecInicio (*) 01/01/2022
Fec Finalizacién (*) 31/12/2025
Nro Ordenanza CS (*) b084f2022
Director (*) CARO, PATRICIA JANET
“—
b Guardar I Siguiente > ]

5. DATOS DEL PLAN DE TRABAJO DEL BECARIO
En el campo “Titulo Plan de Trabajo” se debe escribir el titulo resumido que defina el
Plan de Trabajo. Este admite un méaximo de 250 caracteres incluyendo espacios.

6. FUNDAMENTOS DE LA SOLICITUD

7. DATOS ADJUNTOS

IMPORTANTE

SRy
.

Una vez que haya adjuntado todos los archivos correspondientes, DEBERA GUARDAR”
ANTES DE PASAR A LA SIGUIENTE PANTALLA.

o Certificacion de Antecedentes Académicos: este archivo corresponde a la certificacion
gue fuera descargada desde la pestaiia Descargas, la cual debe ser certificada por la
Unidad Académica correspondiente (ver pagina 1 del presente Instructivo).

o Constancia de Finalizacion de Estudios: Fotocopia del Titulo o Constancia de
finalizacion de estudios expedida por la Unidad Académica correspondiente. Sélo
para el caso de Graduados, si corresponde.

o Rendimiento Académico/Certificado Analitico: adjuntar en este item la Historia

Académica emitida por el SIU GUARANI y certificada por el Departamento de

Alumnos de la Unidad Académica correspondiente. Este documento incluye el

promedio con vy sin aplazos requerido para la postulacion.

CV Postulante

CV Director (CVar)

CV Codirector (CVar): soélo para el caso de Graduados, si corresponde.

Constancia de CUIL

Fotocopia de DNI

Comprobantes: En un solo archivo .PDF, se deberd anexar, escaneada, la

documentacion probatoria de lo declarado en el orden de lo declarado en el

formulario on-line. Todo antecedente no respaldado con la correspondiente
documentacidon probatoria, no sera considerado en la evaluacién.

o ElPlan de Trabajo debera incluir:

O O O O O O
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e Marco Tedrico
e Objetivo General
e Objetivos Especificos
e Actividades y metodologia
e Bibliografia
e Cronograma de Actividades: para dos afos de beca.
e Factibilidad
o Informe Final de beca anterior (si corresponde).

A continuacion se puede visualizar la pantalla con un ejemplo de los archivos adjuntos

solicitados.
7
1 ;
5 [j Certif Antec Acad (*) cert_ant20952927915.pdf
3 D Cambiar el Archivo
4
5 cert ant
g m Rend Acad/Cert An (*) rend_acad20952927915.pdf
8 D Cambiar el Archivo

rend acad
cv_post20952927915.pdf
D Cambiar el Archivo

d CV Postulante (*)

cv postul
[j CV Director (*) cv_dir20952927915.pdf
D Cambiar el Archivo

cv director

Constancia CUIL (*) cuil20952927915. pdf
D Cambiar el Archivo
cuil
Fotocopia de Documento (*%um2095292?915_pdf
Cambiar el Archivo
documento
comprob20952927915.pdf

d Comprobantes (*)
D Cambiar el Archivo

comprobante
desarrollo_pt20952927915.pdf

d Plan de Trabajo (*)
D Cambiar el Archivo

desarrollo plan trabajo

d Informe Final (de beca anterior)

| Examinar... | No se selecciond un archivo.

Eliminar Informe Final D

Siguiente >

En caso en que haya subido un archivo en alguno de los campos no obligatorios (“Constancia
Fin Estudios”, “CV Codirector”, “Informe Final”) y luego desee eliminarlo, simplemente tilde el
box correspondiente y luego presione el botén Guardar. A modo de ejemplo, en la siguiente
imagen se eliminaria el archivo correspondiente a “Informe Final” subido previamente:
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um27283999969.pdf

Fotocopia de Documento (%
Cambiar el Archive

documento
| Conprabantes {*) comprob27283999969.pdf
D Cambilar al Archiva
comprobante
desarrollo_pt27283999969.pdf
[_] cambiar el Archivo

desarrolle plan trabajo

j Plan de Trabajo (*)

[ tnforme Final informe_final27283999969.pdf
A D Cambiar el Archivo
(de beca anterior) :
informe final
Eliminar Informe Final ‘ ‘

ke Guardar § Siguiente >

8. ENVIO A SCYT

8
1
. O
3 ENVIO A SCyT
4
5
? Una vez enviado ya no podras modificar ningin dato. Si has finalizado presiona el boton
8 Enviar
= Anterior Vista Previa | o Enviar

En esta pantalla aparece el botdn de Vista Previa que permite visualizar la informacién
ingresada previamente. Esta Vista Previa no es valida para presentar en la Unidad Académica,
debe ser utilizada sélo a los efectos de controlar los datos cargados.

OBSERVACION: Es importante utilizar esta Vista Previa para revisar que los datos cargados sean
correctos. Puede volver para atrds y rectificar los datos mientras la inscripcidon no sea enviada.

Una vez finalizada y controlada la carga de datos y de archivos, la inscripcion debera ser
enviada. Para enviar la inscripcion debe presionar el boton Enviar. Una vez enviado, no
sera posible realizar modificaciones.

8

0 J Informacion

6

=

‘ o La inscripcion ha sido enviada, ya no pedra modificar datos
{ el botdn

m

! | Aceptar |
|
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Luego de haber enviado su inscripcidn, apareceran dos botones:

- Ficha Inscripcion : Genera el archivo PDF correspondiente a la Ficha de Inscripcién.

" Inscripeion Becario Genera el archivo PDF correspondiente a la Inscripcidn Becario

(resumen con todos los datos de la inscripcidn). Este archivo no debe ser entregado.

B) La presentacidn de la Ficha de Inscripcién (emitida por el sistema), debidamente
firmada, en su Unidad Académica.

Para la Categoria Estudiante:
La Ficha de Inscripcion deberd ser debidamente firmada y entregada en la Secretaria de
Investigacion de la Unidad Académica correspondiente a la carrera por la que solicita la beca.

Para la Categoria Graduado de Iniciacién/Perfeccionamiento:

La Ficha de Inscripcion deberd ser debidamente firmada y entregada en la Secretaria de
Investigacion de la Unidad Académica de pertenencia del proyecto en el que se inserta su plan
de trabajo.

Para Salir de la aplicacién presione en la X que aparece en el extremo superior derecho de la
pantalla:

A\ L',/L Inicio  Alta Solicitud  Descargas
BECARGOS
Alta Solicitud

Ante dudas o consultas de la postulacidn dirigirse a la Secretaria de Investigacion de su Unidad
Académica.

C) Presentacion de Informes de Avance y Final

Una vez que al postulante se le ha otorgado la beca y es designado mediante Resolucidn,
deberd presentar dos informes: un Informe de Avance luego de transcurrido el primer afio de
beca, y un Informe Final luego de transcurrido el segundo afio. En caso de no continuar el
segundo afio o presentar su renuncia a la beca, el becario solo debera presentar un Informe
Final.

Los becarios podran acceder a su informe de avance y final presentado, y a sus
correspondientes evaluaciones accediendo al sistema (con usuario y clave) a la operacién
“Postulantes”.

L,
.\t _ﬂd Inicio

Alta Solicitud

Postulantes | Descargas
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Seleccionar la convocatoria correspondiente y luego presionar el botén Filtrar.

Opciones de Busqueda

Columna Condicién | Valor

Convocatoria (*) | es igual a | [ --Seleccione-- v ]

v | | Y Eiltrar |

Agregar filtro [
Listado de Postulantes

No hay datos cargados ‘

Después de filtrar aparecera la postulacién como se indica en la siguiente imagen:

Opciones de Bisqueda
Columii Condicion Walor

Convacatoria (*) [esiguala v CONVOCATORIA 2024 v | |

Agregar filtra v] Y Eiltrar"AUmp\ar

Az

| Catos del Dirccter Ditos el Codireebor |
| - ‘
| o Titulo del 4w Categoria| ™ Categoria| *™| “¥| Gt av|
AY Fha aw A7 avl Fecha  av av) av A7 pomedio UM AT AT e Lo Plan de 47| yDedic | OFF CatOtro aw Maxaw A7\ yDedic | CEI ‘Ilal Otro
Estado Emio us | QUL “% Postulantz | Corree “7| Macimicnte | Categodia | Carrera | Promedio| cfaplazo | Institucion| Codige| Inido Fechin &) 1 Dircetor | Dir Dir - Organizmo Titul | Codirector| Codie | Codir) Titul| Organismo,
Efacto dal
mzneje
torestal en
o — &
a | — TECHICO 04/ .. diversidai W05 Investigador
D 20/03/2024 ASMA 20-95292791-5 ESLALL, w 1g/09/1001 Estudleme TOUCD, moe 702 aswa Z3C on/on0on 3117200 Gl ‘w\suat I o) Dectara £
-_gy = vascularcs
del bosque
mixto de
Nathafagus
Enoontraclo 1 registio

Presionar el botdn lapiz que aparece a la derecha de la postulacién.

En la solapa “Datos Principales” se visualizan los datos que aparecen en la siguiente imagen:
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* Datos Principales |  Informes Becario
Postulante ey
Categoria Estudiante o
Fecha de Envio 20{03!2024
Estado Designado w
Observaciones Hemos observado que el Plan de Trabajo y ~

Certificado Antecedentes
Rend Académico

CV Postulante

CD Director

Constancia CUIL
Documento
Comprobantes

Plan Trabajo

Informe Final (beca anterior)

el CV adjunto no esta actualizado. Por
favor modifique el documento y
actualicelo.

Sugerimos que adjunto certificacidn de
Idionas y de asistencia/presentacion de w
trabajo a reuniones cientificas. y

cert ant

rend acad

cv postulante
cv director
cuil
documento
comprobante

desarrollo plan trabajo

4, Cancelar _ " Inscripcion Becario

= Inscripcion Becario

(resumen con todos los datos de la inscripcion).

: Genera el archivo PDF correspondiente a la Inscripcion Becario

Seleccionado la pestafia “Informes Becario” se podrd acceder a los informes y sus

correspondientes evaluaciones.

IMPORTANTE: sélo en estado D (Designado por Resolucidn) o R (presentd su renuncia a la
beca) se habilita la pestaia “Informes Becario”.

| Datos Principales | Informes Becario ‘

Becario: ESFESEES ESTRERSARAR

=30

Presentacion de Informes Avance: 11/03/2024 - 30/03/2024

Presentacién de Informes Finales: 11/03/2024 - 30/03/2024

Informe de Avance

informe avance

Evaluacion IA

Examinar.. No se selecciono un archivo.

No se selecciond un archivo.
Examinar... No se seleccion f T

eval inf avance

Informe Final
inf final

Evaluacion IF

Examinar.. No se selecciono un archivo.

Examinar.. No se selecciond un archivo.

eval inf final

Observaciones Informes

N
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